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操作手册
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说明：登录本平台建议使用 Google浏览器

登录网址：http://60.18.250.146:9975/main.html

登录账号：教职工号/学号

登录密码：eduApp123456（默认），登录不了请联系管理员找回密码

（或联系扩招学院张航老师/呼勇老师均可）

登录界面如图 1

（图 1）

http://60.18.250.146:9975/main.html
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一 首页菜单

1.1首页显示

（图 1-1）

如图 1-1所示，左侧【功能导航】栏为各个模块的功能展示区，进行

相关业务具体操作；中间为操作区，可设置常用快捷功能；上方为菜

单栏，可查看大数据展示和发布通知。

1.2大数据展示

登录高职扩招管理平台之后，点击首页【大数据展示】进入大数据展

示第一层级界面，如下图 1
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（图 1）

 大数据展示第一层级界面，如下图 2

（图 2）

每个数据所代表的含义如下：

【8个二级学院】表示目前已实施开展扩招教学工作的二级学院共有

八个。

【378位教师】该数据表示目前已录入扩招管理平台的所有教职工数

量，包含专任教师、兼职教师、外聘教师以及教辅人员。

【6896名学生】表示在 2019 学年—至今的扩招教学工作中，共招收

各类生源学生 6896 名。

【44个教学点】根据扩招教学的特殊性，共设有 44个分散教学点。

【163个行政班】表示目前已实施开展教学工作的二级学院共有 163

个行政班。

【404门课程】表示目前开展扩招教学工作的二级学院里，所有已录

入课程库的课程数量，共计 404门。

【64,584已完成学时】根据任务书排课情况，得出截至当前时间所有

二级学院已完成的学时总数（即已完成课节数乘以 2），包括分散学
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时和集中学时，目前已完成 64,584 个学时。

 点击【数据展示入口】进入第二层级数据展示界面

第二层级共包含六大分析维度的数据展示图，如下图 3

（图 3）

板块 1：【授课教师人数】该数据以各个二级学院中，所有给扩招学

院授课的教师数量为统计指标，以表格形式展示统计结果，如图 4

（图 4）

板块 2：【教师类型分布】该数据也是以所有给扩招学院授课的教师
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数量为统计指标，统计各个二级学院不同类型的教师数量，并以柱状

图形式展示教师类型。柱状图里各个学院的教师类型之和等于【授课

教师人数】里各二级学院的教师总数。

鼠标放置在柱状图上会显示该学院不同类型的给本学院授课的任课

教师数量，点住之后可以左右拖动图表，此时图表停止滚动，如图 5

（图 5）

板块 3：【课时类型分布】此统计数据以二级学院为维度，以各个二

级学院发布的教学任务书为统计指标，将教学任务书对应的学时总数

分为理论学时、实践学时、集中学时和分散学时，分类进行统计，以

堆叠图形式展示。

鼠标放置在相应堆叠图上会显示该学院不同类型的学时数量，点住图

形之后可以上下拖动图表，此时图表停止滚动，如图 6
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（图 6）

板块 4：【学员概貌分析】此统计以 2019学年以来扩招教学工作中的

所有招生学生数量为指标，根据学生的生源类型/出生日期，统计生

源类型分布和年龄阶段分布，以雷达图为展示形式进行分析。

鼠标放置在雷达图上会显示不同年龄段的学员数量和生源类型数量，

点住图表之后可以左右拖动查看，此时图表停止滚动，如图 7

（图 7）

板块 5：【任务书进度统计】此统计数据以二级学院为维度，以归属
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为各个二级学院已结课的教学任务书数量为统计指标，根据学院的教

学任务书是否结课标识来统计，以环形图形式展示数据占比。

鼠标放置在环形图上会显示该学院的教学任务书总数量、已完成结课

和未完成结课的任务书数量，点住图表之后可以左右拖动查看，此时

图表停止滚动，如图 8

（图 8）

板块 6：【学员人数统计】此统计数据以各个教学点为维度，以排课

时排在各个教学点的学生总数量为统计指标，以人物形象图形展示数

据。

鼠标放置在图形上会显示该教学点的学生总数量，点住图形之后可以

上下拖动查看数据，此时图表停止滚动。如图 9
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（图 9）

1.3发布通知

在【发布通知】里可以编辑要发布的内容，选择发送对象等，如图

1-3所示；

（图 1-3）

若要管理已发布的通知，可在【通知管理】里进行删除等操作，如图

1-4
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（图 1-4）

二 功能模块

2.1教务管理

2.1.1 授课任务查询

点击功能导航栏【教务管理】--【授课任务查询】

 学年课表查询：选择【学年】-【授课类型】，【行政班】和【教师】

二选一，可查询某一个行政班或者任课教师的学年课表，也可进

行学年课表导出。如图 2-1-1

提示：蓝色代表专业必修课,绿色代表公共必修课,黄色代表公共选修课,紫色代表

专业选修课；

点击结果可查看授课详情和授课学生名单。
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（图 2-1-1）

 周课表查询：选择【学年】、【周数】、【授课类型】点击“开始检

索”，可检索该学年、所选周数的所有排课情况；也可以选择更多

的检索条件进行检索，也可导出周课表，如图 2-1-2,

提示：蓝色代表专业必修课,绿色代表公共必修课,黄色代表公共选修课,紫色代表

专业选修课；

点击结果可查看授课详情和授课学生名单。

（图 2-1-2）

2.1.2 成绩查询

包含班级成绩导出、学生个人总体成绩导出、不及格成绩导出、成绩
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录入情况。可检索查询学校学生成绩，点击选择【学生】-【学年】

检索，显示该学生全部已录入成绩，包括是否补考状态、补考成绩和

补考次数，如图 2-1-3

（图 2-1-3）

双击【补考次数】一栏，可查看首次正考成绩和逐次补考成绩，如图

2-1-4

（图 2-1-4）

 班级成绩导出：

可以将班级成绩导出为 Excel 文件，选择【行政班】【学年】【课程】
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课程可多选，选择导出成绩详细信息还是粗略信息，点击【开始导出】

等待下载，如图 2-1-5

（图 2-1-5）

（图 2-1-6）

 学生个人总体成绩导出：

选择要导出个人总体成绩的学生，可多选，点击确定，如图 2-1-7/8
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（图 2-1-7）

（图 2-1-8）
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 不及格成绩导出：

可以将某门课的所有不及格学生的成绩单导出为文件。点击【不及格

成绩导出】选择【学年】和【课程】，可先预览不及格成绩，或直接

点击【开始导出】导出不及格课程成绩。如图 2-1-9

（图 2-1-9）

点击【导出预览】可查看不及格学生成绩，如图 2-1-10

（图 2-1-10）

 成绩录入情况

录入总览：可查看成绩的录入情况，是否结课、是否确认成绩，

可对未确认成绩的班级进行督促。图 2-1-11
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（图 2-1-11）

 补考录入情况：

（图 2-1-12）

2.2 教学点管理

2.2.1 教学点使用率

统计每学年各个教学点的使用情况，可查看和导出具体教学点的排课

详情。点击【教学点排课详情】选择要导出的项，点击导出 Excel 即

可导出教学点的排课详情，如图 2-2-1
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（图 2-2-1）

（图 2-2-2）
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